Stellenausschreibung: Biiroleiter:in (w/m/d) fiir 30-40 Wochenstunden im Naturkindergarten

Was? — Leitung des Biiros

Vot
Wo? - K6In-Dellbriick @0 ’
Vergiitung? — ab ca. 3300€ (brutto/Monat; nach Stunden und Qualifikation) ‘
Wann? - jederzeit Azt'urk;:rganen

Dellbrucker Waldk&uzchen
Du weiRkt was einen Kindergarten am Laufen hilt. Deine Erfahrung mit
Kibiz.web hat dir bereits das ein oder andere mal den Alltag erleichtert. Spielende Kinder lassen dir
die Arbeit leichter von der Hand gehen. Deine Kollegen wissen, dass sie dich fragen miissen wenn Sie
ein organisatorisches Problem |6sen miissen. Du kommunizierst digital egal ob mit Handwerkern, den
Eltern, oder deinen Kollegen, klar oder!? Echtes Vertrauen baust Du aber doch lieber personlich auf.
Flexibilitdt und Zusammenarbeit auf Augenhdhe sind dir wichtig. Vertrauliches ist bei dir gut
aufgehoben.

Wir, die Dellbriicker Waldk&uzchen, sind ein inklusiver Naturkindergarten, der von der
Elterninitiative Dellbriicker Waldkduzchen e.V. getragen wird. Seit 2013 betreuen wir taglich 84
Kinder in vier Gruppen im nahegelegenen Diinnwald. Mit einem starken Team von etwa 26
Padagogen fordern wir die eigenstandige Entdeckung und Erforschung der Natur. Unser
Naturkindergarten legt besonderen Wert auf die Férderung von sozialen Bindungen, Achtsamkeit
und Respekt.

Deine Aufgaben

Du haltst den Laden am Laufen, indem Du Lésungen suchst, auch wenn Du eigentlich nicht mehr
weiter weilt.

Altersversorgung, Buchhaltung, Verwendungsnachweis, Arbeitsvertrage kennst Du aus dem FF.
Du weillt was zu tun ist und packst es an!

Alleine wird das schwer, daher beauftragst und koordinierst Du externe Firmen und Gbernimmst die
Kommunikation rund um Haus und Hof.

Das machen wir damit es dir gut geht

Sport machst Du im Urbansportsclub fiir 30€. Zur Arbeit kommst Du mit den Offis und dem
Deutschlandticket fiir 35€ oder mit deinem LeasingBike (in Planung). Im Alter bist Du besser
abgesichert durch deine betriebliche Altersversorgung. Wir bieten ein Weihnachtsgeld, 30 Tage
Urlaub und flexible Urlaubsplanung da wir nur 15 SchlieBtage haben. Wissen ist uns wichtig, daher
unterstltzen wir gerne deine Weiterbildung.

Wie geht es weiter

Bist du bereit, mit uns den Wald zum Leben zu erwecken? Dann schick deine Bewerbung
(Anschreiben, Lebenslauf, Zeugnisse) an Leitung(at)waldkaeuzchen.de.

Bewerbungsschluss: [31.08.2024]
Wir freuen uns darauf, gemeinsam mit dir den Laden zu schmeifRen!
Naturkindergarten Dellbriicker Waldkauzchen; Walther Str. 80; 51069 Koln; waldkaeuzchen.de

Fragen bitte an unsere Leiterin richten: 0221 8886 9997



